Ikt.sz.: SZ/44-10/2019.

Szuha Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
10/2019.(VII1.26.)

JEGYZOKONYVE

Késziilt: Szuha Ko6zség Onkorményzata Képviseld-testiiletének 2019. augusztus 26.-an a
kozségi Snkormanyzat tanacstermében tartott soron kévetkezd, nyilt tilésérol.

Jelen vannak:

- Szuha kozség polgarmestere: Toth Zoltan Istvan

- 2 16 telepiilési képvisel6: Bakos Péter alpolgarmester, Bakos Dezs6
- Szunyi Emese és Téth Laszlé képviseldk igazoltan tavol

- az dnkormanyzat jegyzdje: Damko Lilla jegyzo

- jegyzOkonyvvezetd: Tajti Laszlo Joachimné

Téth Zoltan Istvan polgdrmester tisztelettel kdszonti a képviselo-testiileti iilés valamennyi
résztvevojét.

Megallapitja, hogy a képviselo-testiiletbdl 3 £6 jelen van, igy a testiilet hatarozatképes.
Javaslatot tesz a jegyzOkonyv-hitelesitGkre Bakos Péter és Bakos Dezs6 személyében.

A képvisel6-testiilet 3_iggl_1b szavazattal elfogadta a javasolt személyeket.

Ezt kovetéen Téth Zoltdn Istvan polgarmester javaslatot tesz az {ilés napirendjére a meghivon

kiktldottek alapjan.

Napirendi javaslat:

1./ Beszamol6 a két iilés kozotti iddszak fontosabb eseményeir6l és az atruhazott hataskorben
hozott dontésekrol.
Elbterjesztd: Toth Zoltan Istvan polgarmester

2./ Javaslat az SzZMSz modositasa
El6terjeszto: Toth Zoltan Istvan polgarmester

3.) Munkamegosztasi megallapodas Szuhai Kikerics Ovodaval
El6terjeszté: Toth Zoltan Istvan polgarmester



4.) Egyebek

Téth Zoltan Istvan polgdrmester kéri a testiiletet, hogy szavazzon, aki elfogadja a napirendi
javaslatot.

A képvisel6-testiilet 3 igen szavazattal a fenti javaslat szerint, egyhangtian elfogadték a
napirendi javaslatot.

Napirend tirgyaldsa

1./ Beszimolé a két iilés kozotti iddszak fontosabb eseményeirél és az Atruhazott
hataskérben hozott dontésekrdl.

Téth Zoltan Istvan poloarmester: Tajékoztatja a képviselo-testiilet tagjait az elsd Vad-Korte
Fesztival programjarol, (program jkv-hoz mellékelve), és az elokészité munkalatokrol.
Elmondja, hogy a kulturlis program kiegésziil Bohdcs Istvan aranykoszoriis magyarnota-
énekes fellépésével, melyet a Megyei Konyvtar szponzoral.

LA rendezvény két részbol tevidik dssze, két palyazatbol fedezzik a koltségeket. Az egyik, a
Faluhdzndl 16v6 f6zversenybdl és a 16.00 drakor kezd6dé kulturdlis programbol, a masik
pedig, az iskola udvaran rendezett csaladi napbol all.

Mésnap reggel, mint az el6z8 években, dsszeszedjik a keletkezett szemetet,

A buicstnapi szentmisét kovetSen vendégiil latjuk az egyhazkozség és a Szent Rita Korus
tagjait.

A feladat- és teriiletfeleldsok mar ki vannak jelolve. A lebonyolitasban segitségiinkre lesznek a
Matra Baratainak Polgari Egyesiilt tagjai is.

Véleményetek?”

Bakos Péter alpolgarmester, képviseld: ,Jonak tartom a musor Osszeallitasat, sokréti.
Javaslom, hogy a plakatok sok helyre keriiljenek kihelyezésre.”

Téth Zoltan Istvin polgarmester: .,A program lebonyolitasiban szamitok ratok.”

Bakos Dezs6 képviseld: . Itt leszek.”

Bakos Péter alpolgarmester, képviselé: ,,Ahogy megigértem a hangositast csindlom, ¢s masban
is, amiben tudok segitek.”

Tébb hozzaszolas nem volt.

2./ Javaslat az SZMSz moédositasa

Toth Zoltan Istvin polgirmester: Felkéri Jegyzd Asszonyt, ismertesse a napirenddel
kapcsolatos eloterjesztést.

Damko Lilla j eg vz6: ,, Tisztelt Képvisel6-testiilet!
Szuha Kozség Onkormanyzata Szervezeti és Miikodési Szabélyzatarol szolo 8/2013. (V.28.)
onkormanyzati  rendeletének  (tovabbiakban  Rendelet) modositasdra  vonatkozoan



NO/TFO/142-5/2019. szamon javaslat érkezett a Nograd Megyei Kormanyhivatal Hatosagi
Foosztaly Torvényességi Feliigyeleti Osztalyatdl a helyi Onkorméanyzatok szervezeti s
miikdési szabélyzatainak célvizsgalata keretében torténd feliilvizsgalatuk alapjéan.

Az Snkormanyzati rendeletek bevezetd részének modositasat a jogalkotasrol szolo 2010. evi
CXXX. tdrvény 2019. mércius 15-t6] hatdlyos 8.§ (1) bekezdésének b) pontja lehetdvé teszi. A
jogszabalyszerkesztésrol sz016 61/2009. (XII1.14.) IRM rendelet 53.§ (2) bekezdése értelmében
az eredeti jogalkotdi hataskérben megalkotni tervezett helyi onkorméanyzati rendelet esetében
az 6nkormanyzat eredeti jogalkotoi hataskorét megallapité rendelkezésként az Alaptorvény 32.
cikk (2) bekezdését kell megjeldlni. Ennek megfeleloen sziikséges a Rendelet bevezetd
részének modositasa.

Az alakuld iilésre vonatkozo szabalyozast a Rendelet 8-10. §-ai tartalmazzak. A Magyarorszag
helyi 6nkorményzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX torvény (tovabbiakban: Métv.) 43.§ (1)
bekezdésében foglaltak szerint a képviselé-testiilet az alakulo iilését a vélasztas eredményének
joger6ssé valasat kovetd tizendt napon beliil tartja meg. Ennek megfelelden sziikséges a
Rendelet 8. § (1) bekezdésének modositasa.

A valasztasi eljarasrél szolé 2013. évi XXXVI torvény (tovabbiakban Ve.) 206. § (1)
bekezdésének 2018. szeptember 1-t61 hatdlyos modositasa kovetkeztében valt szitkségesse a
Rendelet 9. § (2) bekezdésének médositasa a megbizolevelek atadasat illetGen.

A Ve fenti szakasza értelmében a valasztas eredményét megallapité valasztasi bizottsag a
véalasztas eredményének jogerossé valasat vagy - ha az késobbi idpontra esik - a szavazas
megismételtetését eredményezhetd jogorvoslati eljarasok jogerés befejezését kovetd ot
munkanapon beliil tadja a megbizolevelet a megvalasztott képviseldnek. Ennek megfeleléen
a 9. § (2) bekezdés utolsé mondata — mely szerint az eskiitételt koveten a Helyi Vélasztasi
Bizottsag elndke atadja a megbizoleveleket a képviselok részére — torlésre keriil.

Az alakul¢ iilés napirendjénél célszerli a szervezeti ¢s miikodési szabalyzat megalkotasarol,
illetve felillvizsgalatardl is rendelkezni az Motv. 43.§ (3) bekezdésének megfelelden, igy a
Rendelet 10.§-a a hivatkozott térvényi szakasz alapjan kertil modositésra.

Az SzMSz jelenleg hatalyos 23. § (3) bekezdése értelmében ,,Amennyiben a szavazasra
bocsatott kérdésben a szavazastol tartéozkodok magas szama miatt érvényes dontés nem
sziiletett, a szavazas megismételhetd, vagy az adott téma tovabb targyalhato.” Mivel az Motv.
47.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint a javaslat elfogadasahoz az egyszerti tobbséget igénylé
javaslat esetén a jelen 1évé onkorményzati képviselok, mindsitett tbbséget igényld javaslat
esetén az dnkormanyzati képvisel6k t6bb mint a felének igen szavazata sziikséges, az ’igen”
szavazat javaslat elfogaddsahoz szilkséges eldirdsaval a tartdzkodas tulajdonképpen ,nem”
szavazatot jelent, a ,tartozkodok magas szama” esetén elutasito dontés szilletik. A szavazas
megismétlését az Motv. 48.§ (5) bekezdése abban az esetben teszi lehetové, ha a szavazas
eredménye felsl kétség meriil fel. Ennek megfelelden szitkséges modositani a Rendelet 23. §
(3) bekezdését. ‘

Fenti indokok alapjan kérem a Tisztelt Képviselé-testiiletet, hogy az el6terjesztést megtérgyalni
és a rendelet-tervezetet elfogadni sziveskedjenek.”

Hozz4szo6las nem volt.

Téth Zoltin Istvin polgiarmester: ,Aki a rendelet tervezetet elfogadja, kérem, hogy
kézfelemeléssel szavazzon.”

A képviselé-testiilet 3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil az alabbi rendeletet
alkotta:



Szuha Kézség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
5/2019. (VIIL.27.) szama 6nkormanyzati rendelete

a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrol sz616 8/2013.(V. 28.) szamu énkormanyzati
rendelet modositasarél

Rendelet jkv. mellékletét képezi.

3.) Munkamegosztisi megallapodas Szuhai Kikerics Ovodaval

Toth Zoltan Istvan polgirmester: ,,Az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény
(tovabbiakban Aht.) 10.§ (4a) bekezdése szetint, ha a koltségvetési szerv gazdaségi szervezettel
nem rendelkezik:

A gazdasagi szervezet feladatait, ha a koltségvetési szerv éves étlagos statisztikai dlloméanyi
létszama a 100 f6t nem éri el,

a) az iranyitd szerv, az allamhaztartas Onkorményzati alrendszerében az onkormanyzati
hivatal vagy

b) az iranyitd szerv dontése alapjan az iranyitd szerv iranyitasa ald tartozo, gazdasagi
szervezettel rendelkezd mas kéltségvetési szerv
latja el.”

Az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl szold 368/2011 (XI1.31.) Korm. rendelet 9.§
(4) és (5) bekezdése szerint:

»(4) Ha az dnkormanyzati hivatalndl, illetve a tArsuldsi tanacs munkaszervezeti feladatait
ellato koltségvetési szervnél az (1) bekezdés szerinti feladatok ellatdsara onallod szervezeti
egység kialakitasara nincs lehet6ség, az Onkormanyzati hivatal, illetve a tarsuldsi tanacs
munkaszervezeti feladatait ellatd koltségvetési szerv egészében kell biztositani az (1) bekezdés
szerinti feladatok ellatdsat. Az ilyen oOnkormanyzati hivatal, illetve tarsulasi tandcs
munkaszervezeti feladatait ellatd koltségvetési szerv gazdasagi szervezet hianyaban is ellatja
az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) és c) pontjadban meghatérozott feladatokat.

(5) Az Aht. 10. § (4a) és (4b) bekezdése és a (4) bekezdés szerinti koltségvetési szerv (a
tovabbiakban egyiitt: gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv) (1) bekezdés
szerinti feladatait

a) az Aht. 10. § (4a) és (4b) bekezdése szerinti esetben az iranyité szerv vagy az iranyito
szerv iranyitasa ala tartoz6 mas koltségvetési szerv az allomanyéba tartozo alkalmazottakkal, a
munkamegosztas és felelosségvallalas rendjét tartalmazé megallapodasban (a tovabbiakban:
munkamegosztasi megallapodas) meghatarozott helyen és modon” latja el
A fentiek értelmében Szuha Ko6zség Onkormanyzata intézménye, a Szuhai Kikerics Ovoda
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézmény, igy a Matramindszenti Kozos
Onkormanyzati Hivatal és az intézmény kozott a fent idézett feladatok ellatasara
munkamegosztasi megallapodast sziikséges kotni, melynek tartalmat a képviseld testiilet
hatdrozatban hagyja jova.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az elGterjesztést targyalja meg és a
munkamegosztasi megallapodas tartalmat hagyja jova.”

Hozzasz6las nem volt.

Toth Zoltan Istvan polgdrmester: ,,Aki a hatdrozati javaslattal egyetért kérem kézfelnyujtassal
szavazzon.”




A képviseld-testiilet 3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkiil az alabbi
hatérozatot hozta:

Szuha Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
47/2019. (VIIL.26.) szamu

HATAROZATA

Szuha Kozség Onkorméanyzaténak Képvisel6-testiilete megtargyalta a
Métramindszenti K6z6s Onkormanyzati Hivatal és a Szuhai Kikerics Ovoda —

gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv — kozotti
munkamegosztasi megdllapodasrol szolo elbterjesztést és a kovetkezd dontést
hozta.

1. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezd Szuhai Kikerics Ovoda részére az
allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011 (XI1.31.) Korm.
rendelet 9. § (5) bekezdés alapjan az eléirdnyzatai tekintetében a tervezeési,
gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgéltatasi és beszamolasi, tovabba a
miikodtetésével, tizemeltetésével, a beruhdzasokkal, a vagyon hasznélataval,
hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatainak ellatasara a képviselo-
testiilet a Méatramindszenti K6z6s Onkormanyzati Hivatalt jel5li ki.

2. A Matramindszenti K6z6s Onkormanyzati Hivatal és a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd Szuhai Kikerics Ovoda kozotti munkamegosztasi megallapodast a
hatarozat melléklete szerinti tartalommal jovahagyja.

3. Felkéri a jegyzot és az intézményvezetSt a megéllapodéas megkotésére.

Felel6s: Damk¢ Lilla jegyz6

Jakabné Jakab Alexandra intézményvezet — Szuhai Kikerics Ovoda
Hatarid6: 5 munkanap

4,) Egyebek

Egyebek napirendi pontban kérdés, észrevétel nem hangzott el.

Mivel, a képviselok részérdl tobb kérdés, észrevétel nem tortént Téth Zoltan Istvan
polgarmester megkdszonte a képvisel6-testiilet munkajat ¢és az tilést 19.00 érakor bezarta.

lgstvén

Toth Zolta Damko Lilla
polgérmeste jegyzd
. /
JegyzOkonyv hitelesitok: ... Z/Z/Z/d’ (47 M
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Szuha Ko6zség Onkormanyzatanak 5/2019.(VIIL27.) szami rendelete

a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrol szol6 8/2013.(V. 28.) szami 6nkormanyzati rendelet modositasarol

Szuha K6zség Onkorményzatanak képviseld-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében meghatarozott eredeti
jogalkotéi hataskdrében, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkorében eljarva a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrdl sz616 8/2013. (V. 28.) szami 6nkormanyzati rendeletét (tovabbiakban: Rendelet)
az alabbiak szerint médositja.

1.§

A Rendelet bevezet6 rendelkezése az alabbiakra médosul:

,Szuha Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében foglalt eredeti jogalkotdi
hatdaskorében, az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjdban, valamint a Magyarorszdg helyi énkormdnyzatairol
52616 2011. évi CLXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdésében meghatdrozott feladatkirében eljdrva a szervezeti és miikodési
szabdlyzatardl az alabbi rendeletet alkotja.”

2.§

A Rendelet 8. § (1) bekezdése a kdvetkezére valtozik.
8. § (1) A képviseld-testiilet az alakuld iilését a valasztas eredményének jogerdssé valasat kovetd tizendt napon beliil
tartja meg.”

3.8
A Rendelet 9.§ (2) bekezdésében az ,Az eskiitételt kovetben a Helyi Vilasztasi Bizottsdg elndke dtadja a
megbizoleveleket a képviselOk részére.” szovegrész hatalyat veszti.

4.§
A Rendelet 10. §-a az alabbiakra modosul.
,10. § A képvisel6-testiilet az alakuld vagy az azt kovetd iilésen megalkotja vagy feliilvizsgalja szervezeti és miikddési
szabalyzatarol sz616 rendeletét, a polgarmester elSterjesztése alapjan megvalasztja a bizottsag vagy bizottsagok tagjait,
az alpolgarmestert, és dont tiszteletdijukrol.”

5.§
A Rendelet 23. § (3) bekezdése a kivetkezdre véltozik.
,»23. § (3) Az iilésvezetd megallapitja a szavazas eredményét. Ha a szavazas eredménye feldl kétség mertil fel, barmely
dnkormanyzati képviseld kérésére a szavazast egy alkalommal meg lehet ismételni.”

6.§

E rendelet a kihirdetést kévetd napon 1ép hatalyba, és a hatalybalépést kovetd napon hatalyat veszti.

Szuha, 2019. augusztus 26.

/% % hf Decued e

Téth Zoltan Istvan S Damké Lilla
polgarmester ' Jegyz6

Zaradék:
A rendeletet a mai napon kihirdettem.

e .
2019. augusztus 27. Do Vo
Damko Lilla

jegyzo




Szuha Koézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
7/2013. (V.27.)
RENDELETE

a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrol

(Egységes szerkezetben)

Szuha Kozség Onkormdnyzata KépviselG-testiilete az Alcgzptdrvény 32. cikk (2) bekezdésében
Joglalt eredeti jogalkotoi hatdskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdeés d) pontjaban,
valamint a Magyarorszdg helyi onkormdnyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 53, § (1)
bekezdésében meghatdro;gtt Jeladatkorében eljarva a szervezeti és mitkddési szabdlyzatdrol az
alabbi rendeletet alkotja.

I. fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK
Hivatalos megnevezés

1.§ (1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése: Szuha K6zség Onkormanyzata
(tovabbiakban: Onkormanyzat).
(2) Az Onkorményzat székhelye: 3154 Szuha, Kossuth ut 86.
(3) A képviselo-testiilet hivatalos megnevezése: Szuha K6zség Onkormanyzat Képviseld-
testiilete (tovabbiakban: képvisel6-testiilet)
(4) A képviseld-testiilet hivatalanak megnevezése: Matramindszenti Kozos
Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban:
Hivatal).
(5) Adohatdsagi azonositd: 15451141-2-12
(6) Statisztikai szamjel: 15451141-8411-321-12
(7) Szamlavezetd pénzintézet: OTP Bank Nyrt. Batonyterenyei Fiok
3070 Batonyterenye, Banyasz tt 1.
(8) Bankszamla szama: 11741048-15451141-00000000
(9) Telefon: 32/367-207
Fax: 32/367-207
Emailcim: szuhaphiv@nogradmail.hu

Jelképek

2.§ A Kozség cimerérdl €s zdszlajardl, azok hasznalati rendjérél kiilon 6nkormanyzati rendelet
rendelkezik.

3.§ Az Onkorményzat, a képviselo-testillet, a polgarmester, és a Hivatal, bélyegzéjén a
Magyarorszag cimerét kell hasznilni. A Magyarorszdg cimerét abrazold bélyegzo
hasznélatét kifejezetten el6ird jogszabaly hidanyaban a kozség cimerét abrazold bélyegzo is
hasznalhato.

-1-



Feladat- és hataskorok

4.§ (1) A képviselo-testiilet a torvényben meghatarozott feladat- ¢s hataskorok mellett sajat
elhatarozasa alapjan Onként is véllalhat Onkormanyzati feladatokat, amennyiben a
kotelezden ellatandé feladatok ellatasat ez nem veszélyezteti, a feladat ellatdsdhoz
sziikséges anyagi, személyi és technikai feltételek biztositottak, és a feladatot jogszabaly
nem utalja mas szerv kizarélagos feladat- és hataskorébe.

(2) Az onkorméanyzati feladatok szakfeladat szerinti meghatarozasat a 2. szamu melléklet

tartalmazza.
5.8 (1) A képviseld-testiilet a4t nem ruhdzhatd hataskorébe tartoznak a Mot. 42.§-ban
meghatarozottak, amelyekben kizar6lag a képviseld-testiilet donthet.
(2) A képviselo-testiilet az atruhazhato feladat- és hataskoreit Snkormanyzati rendeletben a
polgarmesterre vagy a jegyzore atruhézhatja.
(3) A képviselo-testiilet altal a polgarmesterre atruhdzott hatdskoroket az 1. szami melléklet tartalmazza
6.§ (1) A képviselo-testiilet a Mot. 13.§ (1) bekezdésében meghatarozott ellatando6 feladatok
koziil az Ovodai nevelésrdl, valamint a gyermekjoléti szolgaltatasok ellatasarol
tarsuldsban gondoskodik.
(2) Az egészségiigyi alapellatas korébe tartozé haziorvosi szolgélatot és a fogorvosi ellatast
vallalkozasokkal k6tott megallapodas alapjan biztositja.

I1. fejezet

A KEPVISELO-TESTULET

7.8 (1) A képviselO-testiilet tagjainak szama: 5 6. A tagok névsorat a . szdmu fiiggelék

tartalmazza.
(2) A polgarmester a Mot. 66.§-a alapjan tagja a képvisel6-testiiletnek, a képviseld-testiilet
hatarozatképessége, dontéshozatala, miikodése szempontjab6él Onkormanyzati

képviseldnek tekintendd.
Az alakulg iilés

8.8 (1) A képviseld-testiilet az alakulo iilését a valasztds eredményének jogerdssé valdsat
kivetd tizenit napon beliil tartia meg.”
(2) Az alakulo iilést a polgarmester hivja Ossze €s vezeti.

9.§ (1) A polgarmester felkérésére a Helyi Valasztasi Bizottsag elndke tdjékoztatast ad a helyi
Onkormanyzati képviselok valasztasardl és annak eredményérol.

@

10.89 A4 képviselG-testiilet az alakuld vagy az azt kovetd iilésen megalkotia vagy feliilvizsgdlja
szervezeti és miikodési szabdlyzatdrdl szolo rendeletét, a polgdrmester eldterjesztése
alapjdn megvdlasztja a bizottsdg vagy bizottsdgok tagjait, az alpolgdrmestert, és dont
tiszteletdijukrol.



A képviseld-testiilet mitkodése

11.§ (1) A képvisel6-testiilet éves munkaterve alapjan, sziikség szerint, de évente legalabb
hat {ilést tart. El6re nem tervezhetd, azonnali dontést igénylé kivételes és rendkiviili
esetben rendkiviili tilés 6sszehivasara is sor kertilhet.

(2) A munkaterv javaslat 6sszeallitasahoz javaslatot kell kérni:
a) a képviseld-testiilet bizottsagatdl,
b) a nemzetiségi 6nkormanyzat képviseld-testiiletétol,
c) a jegyzotol,
d) az onkorményzat intézményeinek vezetditol.
(3) A polgarmester a munkaterv javaslat az el6terjesztésében a beérkezett, figyelembe
nem vett javaslatokrol is tajékoztatja a képviselo-testiiletet.

12.§ (1) A munkaterv tervezetét a polgarmester legkésdbb a targyévet megel6z6 év november
30-ig a képviselo-testiilet elé terjeszti.
(2) A munkaterv tartalmazza:
a) aképvisel6-testiilet iiléseinek tervezett idépontjat, napirend;ét,
b) az elbterjesztd, kozremiik6dd megjelolését.

13.§ A képvisel6-testiilet iilését az iilés helyének, kezdési id6pontjanak, az egyes napirendek
targyanak €és elbterjesztéjének megjelolését tartalmazd meghivoval kell Gsszehivni. A
képviseld-testiilet iiléseinek pontos idépontjardl, helyérdl és napirendjér6l a meghivo
hirdettablan torténd kifliggesztésével és a kozség honlapjan torténd kozzététellel
tajékoztatni kell a lakossagot.

14.§ A telepiilési képvisel6k egynegyedének, a képviseld-testiilet bizottsdganak, valamint a
kormanyhivatal vezetdjének inditvanyara a képvisel-testiilet tilését 15 napon beliili
iddpontra &ssze kell hivni.

15.§ (1) A képviselok és meghivottak legalabb 3 nappal az ilés iddpontja elétt megkapjak az
ilés meghivdjat €s irasos eldterjesztéseit.
(2) Rendkiviili esetben a képvisel6-testiilet rovid uton (pl. telefon) is 6sszehivhato.
(3) A képviselo-testiilet elé keriil6 napirendi pontok irasban és szoban is el6terjeszthetdk.
A mindsitett tobbségli dontést igényld napirendi pontot irasban kell elbterjeszteni.

16.§ (1) Az iilés meghivdja tartalmazza az ilés helyét és kezdési id6pontjat, a javasolt
napirendeket, valamint a napirendek eldterjesztoit.
(2) A képviselb-testiilet iilésére — a képviselo-testiilet tagjain kiviil — meg kell hivni:
a) a telepiilési nemzetiségi onkormanyzat elnokét,
b) a napirendi pont targya szerint illetékes szerv vezetdjét,
¢) a kozség diszpolgarait,
d.) akinek a jelenléte a napirend alapos és koriiltekintd targyalashoz
elengedhetetlentil sziikséges



17.§ (1) A képviseld-testiilet iilését a polgarmester, illetve felkérésre, vagy akadalyoztatasa
esetén az alpolgarmester vezeti.

(2) A képviseld-testiilet illéseit a polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejli
betoltetlensége, illetdleg tartés akadalyoztatdsa esetén a Vagyonnyilatkozat
Nyilvantart6 4s Ellendrzd Bizottsag elndke hivja 6ssze és vezeti.

(3) A képviseld-testiilet iilését vezetd személy:

a) megallapitja az {ilés hatarozatképességét,

b) elbterjeszti az iilés napirendi javaslatat,

¢) napirend el6tt tajékoztatast ad az atruhazott hataskorben hozott dontésekrol,
a képvisel6-testiileti dontések végrehajtasarol, valamint a két ulés kozotti
idészak fontosabb eseményeirdl.

(4) A képvisel6-testiilet tiléseirdl jelenléti ivet kell vezetni, melyet minden jelenlévo tag
alair.

(5) A képviselo-testillet hatdrozatképtelensége vagy az ilés megszakadasa esetén a
képviseld-testiilet iilését ugyanazon napirendek tekintetében 8 napon beliili idépontra
1jbdl dssze kell hivni. ,

(6) Hatarozatképesség esetén a polgarmester, a képvisel6 vagy a jegyz6 javaslatara a
képviselé-testiilet szamozas nélkiili tigyrendi hatérozattal dont valamely napirend
elnapolasarol, tobb napirend sszevontan torténd targyalasarol, a meghivoban nem
szerepld napirendi téma napirendre tlizésérél, napirendek targyalasi sorrendjének
modositasarol.

(7) A képvisel6-testillet a napirendrél, a napirend elotti felszolalasrol, és a napirend
elétti tajékoztatd tudomasul vételérol vita nélkiil, szamozas nélkiili hatarozattal dont.

18.§ (1) A napirendi pontok targyaldsanak sorrendje altalaban: rendeleti javaslatok, hatarozati
javaslatok, beszamoldk, tajékoztatok, 6nallé képviseldi inditvany, felvilagositas kérés,
kérdés. '

(2) Indokolt esetben az (1) bekezdésben foglalt sorrendtd] el lehet térni.

19.§ (1) A képvisel6-testiilet napirendi pontjanak eléterjeszt6je lehet:
a) polgarmester
b) j egyz0
¢) képviseld-testiilet tagja
d) képviselo-testiilet bizottsaga
e) telepiilési nemzetiségi Snkormanyzat elndke
f) a képvisel6-testiilet altal felkért szervezet vezetdje.

(2) Amennyiben a beny(jtott elGterjesztés véleményezése a bizottsag igykorébe tartozik,
az elbterjesztés csak a bizottsag véleményével ellatva terjeszthetd a képviselo-testiilet
elé. A bizottsag véleményérdl a bizottsag elndke a napirend targyalasakor szbbeli
tajékoztatast ad.

20.§ Az el6terjesztés két részbol all:
a) Els6 rész:
a) a téma meghatérozasa,
b) elézmények, a déntés szempontjabdl meghatdrozo tények, ismertek
ismertetése, a témakor ismételt napirendre tizése esetén a kordbbi
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dontés, annak eredménye, a déntés szempontjabol 4j kériilmények,
informacidk ismertetése,

¢) az elékészités soran felmeriilt vélemények, alternativak,

d) az eldterjesztést készitdé megnevezése, aldirasa.

b) Masodik rész:

a) hatarozati javaslat,

b) a végrehajtasért felelds személy megnevezése,

¢) a hatarid6 megjelolése.

21.§ (1) Az els6 napirend targyalasat megel6zéen a polgarmester beszamol a lejart hataridejii
képviseld-testiileti hatarozatok végrehajtasarol, az atruhdzott hataskérben hozott
dontéseirdl, és tajékoztatist ad az elézé iilés Ota tett fontosabb intézkedésekrél,
eseményekrol.

(2) Minden eldterjesztés és a vele Osszefliggd dontési javaslatrdl kiilon-kiilon kell
targyalast nyitni. A képviselO-testiilet tagjai €s a tanacskozasi joggal rendelkezd
meghivottak a napirendhez valdé hozzaszolasi szandékukat, kérdésiiket az iilés
vezet6jének jelzik. A felszdlalasokra a jelentkezés sorrendjében keriil sor, miutan az
ilés vezetdje a felszolalas lehetdségét megadta.

(3) Azt a felszolalot, aki napirendtdl eltér, az iilés vezetdje figyelmezteti, hogy térjen a
napirend targyara, majd ismételt felszolitds utdn megvonhatja a szot. Az a felszdlalo,
akit6l a napirendtdl valo eltérés miatt az iilés vezetdje a szot megvonta, ugyanabban
az ligyben nem szolalhat fel Gjra.

22.§ (1) A targyalas lezarasara, a hozzaszolasok idGtartamdnak korlatozasara a képvisels-
testiilet tagja javaslatot tehet, melyrdl a képviselo-testiilet vita nélkiil dont.

(3) Az eldterjesztéshez szobeli kiegészités akkor tehetd, ha az 0j informaciot tartalmaz.

(4) Az eldterjeszto a javaslatot, figyelembe véve a napirend targyaldsa soran elhangzott
véleményeket, javaslatokat, kiegészitéseket, a napirend targyalasanak lezarasaig
megvaltoztathatja, visszavonhatja.

(4) A jegyz6 jelzi a képviseld-testiiletnek, ha a dontési javaslat tekintetében
jogszabalysértést észlel.

23.§ (1) Amennyiben a napirendhez tobb felszolalas nincs, a polgarmester a napirend
targyalasat lezarja, a targyalas soran elhangzottakat Gsszefoglalja, a javaslatokat
logikai sorrendben szavazésra bocsatja, majd megallapitja a szavazas eredményét és
ismerteti a dontést.

(2) Az tilés vezetdje eldszor a modositd inditvanyokat, majd az eldterjesztésben szerepld
hatérozati javaslatot bocsatja szavazasra.

(3) Az iilésvezetd megdllapitia a szavazds eredményét. Ha a szavazds eredménye fel6l
kétség meriil fel, bdrmely onkormdnyzati képviseld kérésére a szavazdst egy
alkalommal meg lehet ismételni.®)

(4) Ugyanazon iigyben a téma ismételt targyalasara €s szavazdsara a Mot. 68.§ (1)
bekezdésben foglalt szabalyok vonatkoznak.

24.§ (1) A képviselo-testiilet iilésein jelenlév valasztopolgaroknak tanacskozasi joguk nincs.
kivéve, ha a hozzasz6lasi szandékot az ilés megkezdésekor jelzik a képviseld- testiilet
felé. A tanacskozasi jog megadasarol az iilés vezetdje dont. A hozzaszolas iddtartama
legfeljebb 2 perc lehet.
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(2) Az iilés vezetdje lehetOséget adhat arra, hogy a napirendben érintett személy —
személyes érintettségre valo tekintettel — 2 perc id6tartamban hozzaszolast tehessenek.

25.§ A polgarmester a napirend targyalasa soran minden felvilagositast koteles megadni.
Véleményét a trgyalas soran 6nallé hozzéaszélasban nyilvanithatja ki.

26.§ A polgarmester, illetve az iilés vezetdje az el6terjesztésben szerepld €s a vitdban elhangzott
javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra, Ggy, hogy elébb a vita soran elhangzott
modosité €s kiegészitd, majd az elbterjesztésben szerepld javaslatrdl kell donteni.

27.§ Az onkormanyzati képvisel6 a napirendre felvett tigyekkel Gssze nem fiiggd 6nallo
képvisel6i inditvanyt terjeszthet el6. Az 6nallé képvisel6i inditvanyt a polgarmesternél a
rendes 1ilés napjat megel6z6en legalabb 6t nappal irasban kell beterjeszteni.

28.8 Ugyrendi dontés a képviseld-testiilet iilésének vezetésével, rendjével dsszefiiggd, a targyalt
napirend témajat érdemben nem érintd, dontést igényld eljarasi kérdésre vonatkozik. A
képvisel6-testillet a polgarmester vagy képviseld tigyrendi kérdéskorre vonatkozod
javaslatardl vita nélkiil dont.

29.§ (1) A polgarmester, illetve az iilés vezetdje gondoskodik a tandcskozas rendjének
fenntartasarol, mely soran:

a) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltér a targyalt napirendi tématdl, valamint a
tanacskozashoz nem 116, sérté modon nyilatkozik;

b) rendre utasitja azt a személyt, aki az {ilés rendjéhez méltatlan magatartast tanusit;
valamint aki e rendeletnek a tanicskozas rendjére vagy a szavazasra vonatkozd
rendelkezéseit megszegi;

¢) ismétl6d6 rendzavaras esetén a terem elhagyasara kotelezi a rendbontot;
d) ismételt és stlyos rendbontas esetén a rendbont6 eltavolitdsahoz hat6sag segitségét
veheti igénybe;

(2) A ¢) d) pontban felsorolt intézkedés a képviseld-testiilet tagjaval és az {ilésen
tanacskozasi joggal részt vevO nemzetiségi 6nkormanyzat elnokével szemben nem
alkalmazhato.

(3) A nyilvanos iilésen megjelent allampolgarok a szamukra kijelolt helyet foglalhatjdk
el.

(4) Amennyiben a képvisel6-testiilet iilésén olyan rendzavaras torténik, amely a
tandcskozas folytatasat lehetetlenné teszi, a polgarmester az iilést hatarozott idére
félbeszakithatja. Amennyiben a rend nem all helyre, a polgarmester elhagyhatja az
iiléstermet, mellyel az iilés félbeszakad. A képvisel6-testiilet {ilése a polgarmester,
illetve a 17.§ (1)-(2) bekezdésben foglalt esetben az iilés vezet6jének dsszehivasara
folytatodik.

(5) Az ilés vezet6jének a rend fenntartasa érdekében tett intézkedései ellen felszolalni,

azokat visszautasitani, vitaba szallni nem lehet.

30.§ A képviseld-testiilet iilésein a nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik.

31.§ A képviselo-testiilet azon tagjatol, aki a Mot. 49.§ (1) bekezdésében foglalt bejelentési
kotelezettségének nem tesz eleget, egy havi tiszteletdija, illetve illetménye megvondsra

kertil.
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32.§ A képviselo-testiilet jegyzOkonyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nélkiil dont:
a) a napirend meghatarozasardl,
b) az tigyrendi kérdésekrol,
c) képviseldi felvilagositas kérésre, valamint kérdésre adott valasz
elfogadasarodl, ‘
d) napirend targyalasanak lezarasardl, a hozzaszolasok idétartamanak
korlatozasarol.

33.§ (1) Titkos szavazas az Mot. 48.§ (4) bekezdésben meghatérozott tigyekben tarthaté. A
titkos szavazdsrol — onkormanyzati képvisel6i inditvanyra — a képviselo-testiilet
dont.

(2) A titkos szavazast a Vagyonnyilatkozat Nyilvantart6 és Ellenérz0 Bizottsag tilésén
jelen 1évé tagjai bonyolitjak le.
(4) A titkos szavazas boritékba helyezett szavazolapon torténik.
(5) A szavazasrol kiilon jegyzOokonyv késziil, mely a képviseld-testiilet iilésérol késziilt
jegyz6konyv mellékletét képezi. A jegyzOkonyv tartalmazza:
a) a szavazas helyét és napjat, a szavazas kezdetét és végét,
b) a Bizottsag jelen 1évo tagjainak nevét és tisztségét,
¢) a szavazas soran felmertilt koriilményeket,
d) a szavazas eredményét,
€) a Bizottsag jelen 1€vo6 tagjainak alairasat.
(6) A Vagyonnyilatkozat Nyilvantartd ¢s Ellenérzé Bizottsag elndke a szavazis
eredményét ismerteti a képviseld-testiilettel.

34.§ (1) A képvisel6-testiilet a képvisel6k egynegyedének inditvanyara név szerinti szavazas
tart. Nem lehet név szerinti szavazast tartani a Mot. 48.§ (3) bekezdésében irt
esetekben és tigyrendi kérdésben.

(2) A név szerinti szavazasnal a jegyz$ betlirendben felolvassa a képvisel6-testiilet
tagjainak névsorat, a jelenlévé dnkormanyzati képvisel6k neviik felolvasasakor
»egyetértek”, ellenzem”, tartdzkodom” kijelentéssel szavaznak. A leadott
szavazatok a képvisel6-testiilet tilésérol késziilt jegyz0kdnyvben név szerint régzitésre
kertilnek. ‘

35.§ (1) A felvilagositas kérés valamely probléma felvetése és kifejtése a képviseld-testiilet
tlésén, vagy ezzel kapcsolatos kérdés megfogalmazasa a képviseld-testiilet vagy
szervei hataskorébe tartozé Onkormanyzati, kozérdekli tigyben. A kérdés
onkormaényzati hataskorbe tartozo szervezeti, miikddési, dontési, elokészitési jellegli
felvetés vagy tudakozodas.

(2) A képviselé a képvisel6-testiilet iilésén felvilagositast kérhet, kérdést intézhet a
képviseld-testiilet bizottsagahoz, a bizottsdg elndkéhez, a polgarmesterhez, az
alpolgarmesterhez, és a jegyz6hoz.

(3) A felvilagositas kérést és kérdést szoban €s irdsban lehet elbterjeszteni. A széban
cléterjesztett felvilagositas kérés vagy kérdés legfeljebb 2 percben torténhet.

(4) Amennyiben a felvilagositds kérés a benyuljtasara a képviseld-testiilet tilését
megel6zden legalabb 6t nappal sor keriil, Ggy arra az iilésen érdemben valaszolni
kell. A valasz elfogadasarol a felvilagositast kér6 legfeljebb 2 percben kifejtett
véleménye vagy nyilatkozata utan a képvisel6-testiilet dont. Ha a valaszt a képviselé-
testiilet nem fogadja el, dont a tovabbi teenddkrol.



(5) A képvisel6-testiilet tilésén elbterjesztett felvilagositas kérésre és kérdésre lehetdleg a
képviselo-testiilet iilésén szoban, vagy legkésdbb harminc napon beliil irasban valaszt
kell adni. A valaszt valamennyi képviseldnek meg kell kiildeni.

36.§ Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezheti:
a) képviselo-testiilet tagja;
b) képviseld-testiilet bizottsaga;
c) jegyzo;
d) telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat képviselo-testiilete.

37.§ (1) A rendelet-tervezet eldterjesztésében az elokészités soran tett javaslatokat szerepeltetni
kell.
(2) A rendelet-tervezet szovegét a jegyzd szerkeszti.

38.§ (1) Tarsadalmi egyeztetésre kell bocsatani az Oonkormdnyzati rendelet tervezetét és
indokolasat (tovabbiakban egytitt: rendelet tervezet).
(2) Nem kell tarsadalmi egyeztetésre bocsétani
a) a fizetési kotelezettségekrol
b) a koltségvetésrol, a koltségvetés modositasarol, a koltségvetés
végrehajtasardl
c) szervezet és intézmény alapitasarél
d) helyi adokrdl szol6 rendelet tervezetet.
(3) Nem kell tarsadalmi egyeztetésre bocsatani a rendelet tervezetet:
a) ha annak siirgds elfogadasahoz kiemelkedd kozérdek fuzodik,
b) ha azt magasabb rendii jogszabaly vagy a kormanyhivatal altal eloirt kételezo
jogalkotasi hatarid6 betartasa indokolja,
¢) ha az egyeztetés Szuha Ko6zség Onkorményzat kiilondsen fontos pénziigyi,
kornyezetvédelmi, 6rokségvédelmi érdekeinek védelmét veszélyeztetné.

39.§ (1) A tarsadalmi egyeztetés formai:

a) a rendelet tervezet képviseld-testiilet altal torténd targyalasat megelézden
legaldbb 5 nappal Szuha Kozség Onkormanyzat hivatalos honlapjan valo
kozzététel €s a honlapon megadott elérhetdségeken keresztiil biztositott
véleményezEs,

b) a polgarmester altal belatisa szerint a véleményezésbe bevont személyek,
intézményck és szervezetek altal torténd kozvetlen véleménykérés.

(2) A polgarmester az (1) bekezdésben meghatarozott egyeztetési formakon kiviil mas —
kiilonosen indokolt esetben, sziikség esetén - formakat is igénybe vehet az egyeztetés,
véleményeztetés céljara.

(3) A honlapon koézzétett elektronikus levélcimen vagy irasban barki véleményt
nyilvanithat a tarsadalmi egyeztetésre bocsatas céljabol kozzétett rendelet tervezetrol.
A névteleniil érkezett véleményeket nem kell figyelembe venni. A véleményezd
adatainak kezeléséhez sziikséges hozzajarulast a személyes adatok védelmérdl és a
kozérdekti adatok nyilvanossagardl szolod torvényben foglalt vélelem szerint a
véleményezéssel jard adatkezelés tekintetében megadottnak kell tekinteni.

(4) A polgarmester mérlegeli a beérkezett véleményeket és azokrol a rendelet tervezet
targyalasakor tajékoztatja a képviseld-testiiletet.
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40.§ A kihirdetett és hatalyos 6nkormanyzati rendelettel kapcsolatos véleményt, észrevételt, a
jogszabaly modositasara vonatkozo javaslatot barki tehet, és a beérkezd véleményeket
az dnkormanyzati rendelet utolagos hatdsvizsgalata soran figyelembe kell venni, melyrol
a képviseld-testiiletet tajékoztatni kell.

41.§ (1) A rendeletet a Hivatal hirdet6tablajan torténd kifliggesztéssel kell kihirdetni.
(2) A rendelet az 6nkormanyzat hivatalos honlapjan is kozzétételre kertil.

42.§ (1) A képvisel6-testiilet hatarozatanak megjelolése magaban foglalja a képviselo-testiilet
. megnevezését, a hatarozat szamat arab szammal, a hatarozat hozatal évét, zarojelben
meghozatalanak honapjat és napjat, tovabba a ,,hatarozata”kifejezést.
(2) A hatédrozatot naptari évenként eggyel kezdddéen folyamatosan kell szamozni.
(3) A hatarozatokat a jegyzOkonyv elkészitését kovetéen 8 napon beliil el kell kiildeni a
végrehajtasért felelos személyeknek és szerveknek, érintetteknek.

43.§ A Képvisel6-testiilet a szavazati aranyok rogzitésével, szamozott hatarozat nélkiil dont:

a) napirend elfogadasa,

b) lejart hatdridejii  hatdrozatok  végrehajtasardl szol6  beszamolo
clfogadasarol, amennyiben Gjabb hatarid6 vagy feladat nem keril
megallapitasra,

¢) a polgarmester és az alpolgarmester el6z0 testiileti iilés ota tett fontosabb
intézkedéseir6l, eseményeirdl sz016 tajékoztatd elfogadasa,

d) a polgarmester és a bizottsigok atruhazott hataskdrben hozott dontéseirdl
sz010 tajékoztato,

e) interpellacidra adott valasz elfogadasarol, tudomasul vételérdl,

f)  tdjékoztatok elfogadasardl, tudomasul vételérdl.

44.§ (1) A képvisel6-testiilet zart iilést tart, illetve tarthat a Mot. 46.§ (2) bekezdésében
meghatarozott kérdésekben. A Mot. 46.§ (2) ¢) pontban foglalt témdk tekintetében
zart ilés elrendelésérdl a képviselo-testiilet a polgarmester, a képviseld, vagy a
jegyz6 inditvanyozasara dont.
(2) A zart iilésen elhangzottakrdl a polgarmester adhat tdjékoztatdst, mely sordn nem
sértheti azokat az érdekeket, illetve jogszabalyi rendelkezéseket, amelyek a zart iilés
elrendelésének alapjaul szolgaltak.

45.§ (1) A képviselo-testiilet iilésérol jegyzokonyv késziil, melyet a polgarmester ¢s a jegyzo
mellett a jelen 1év6 képvisel6k koziil a képviselo- testiilet altal az adott tilésre
vonatkozoan vélasztott kettd f6 képvisel6, mint jegyzokonyv hitelesitd ir ala.

(2) A jegyzokonyvben a felszolalasok lényege keriil rogzitésre. A felszolald eldzetes
kérésére a felszolalasa a jegyzOkonyvbe sz6 szerint keriil rogzitésre.

(3) A jegyzokonyvhoz mellékelni kell az tilés meghivojat, az eldterjesztéseket, a jelenléti
ivet, valamint az elfogadott, a polgarmester és a jegyz0 sajat kez alairasaval ellatott
rendeletet, és az egyéb irasos inditvanyokat.



(4) A jegyzOkonyv eredeti példanyat a mellékletekkel egyiitt a Hivatal kezeli. A hivatal
gondoskodik az adott évi jegyzOkonyvek és mellékleteik bekottetésérol, valamint
Orzésérol.

(5) Az allampolgarok a zart iilésrol késziilt jegyzOkonyv kivételével a jegyz6konyvbe és
mellékleteikbe a Hivatalban, el6zetesen egyeztetett idépontban tekinthetnek bele.

I11. fejezet

A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGA

46.§ (1) A képviseld-testiilet allandé bizottsaga a Vagyonnyilatkozat Nyilvantart6 és ellendrzo
Bizottsag.
(2) A bizottsag fobb feladatait és hataskorét a 3. szdmui fiiggelék tartalmazza.
(3) A bizottsag tagjainak szdma 3 8. A bizottsag személyi Osszetételét a 4. szdmu
fliggelék tartalmazza.
(4) A képviselo-testiilet és a bizottsag, vagy a bizottsagok egymas kozotti zavartalan
kapcsolatat a polgarmester biztositja.

47.§ A Kképvisel6-testiilet eseti feladatai ellatdsara, meghatarozott idére, vagy a feladat
ellatasara ideiglenes bizottsagot alakithat. Az ideiglenes bizottsdgra az allandé bizottsagra
vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni.

48.§ (1) Egy képviseld egyidejiileg egy allandé és egy ideiglenes bizottsagnak lehet tagja. A
bizottsag elndke mas bizottsag elndke nem lehet.
(2) A bizottsag nem képviseld tagjai a képviseld-testiilet el6tt eskiit tesznek.
(3) A bizottsag képvisel6 és nem képvisel tagjainak a bizottsdg miikodésével dsszefiiggd
jogai és kotelezettségei azonosak.

49.§ (1) A bizottsag liléseit a bizottsag elndke, akadalyoztatasa esetén az altala meghatalmazott
bizottsagi tag hivja Ossze és vezeti az {ilést, képviseli a bizottsagot.
(2) A bizottsag iilésein barmely képvisel6 tanacskozasi joggal részt vehet.
(3) A bizottsag iiléseire a képvisel6-testiilet iilésére vonatkozo6 szabalyok vonatkoznak.

50.§ A bizottsagi tag koteles a tudomasara jutott titkot megdrizni. Titoktartasi kotelezettsége
bizottsagi tagsaganak megsziinése utan is fennall.

51.§ (1) A bizottsag allapitja meg mitkodésének részletes szabalyait. A bizottsag miikodésére,
hatarozatképességére, a hatarozathozatalra, a dontések végrehajtasara, a bizottsag
tagjainak kizarasra, a jegyzOkonyv tartalmara és a zart iilés tartasara a képviseld-
testiiletre vonatkozo szabalyok az iranyadok.

(2) A bizottsag tléseir6l késziilt jegyzokonyvet az elnok mellett a jelen 1év6 tagok koziil
a bizottsag altal az adott iilésre vonatkozdan valasztott egy tag ir ala.

52.§ (1) A bizottsag iilését az elndk hivja dssze. A bizottsagi iilés eldterjesztéseit az 1ilés elott
legalabb 6t nappal meg kell kiildeni a bizottsagi tagok részére.
(2) A bizottsagot 15 napon beliili idépontra 6ssze kell hivni a polgarmester, vagy a

bizottsagi tag napirendi javaslatot is tartalmazé inditvanyara.
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(3) A bizottsagi {ilésekre a napirendekrol valo tdj ékoztatassal meg kell hivni a polgarmestert
és a jegyzot.
(4) A bizottsagi tilésrol késziilt jegyzOkonyvet a Mot. 60.§-aban foglaltak szerint a
bizottsag elndke és egy tagja irja ala.

53.§ A bizottsag mikodésének szakmai, technikal, iigyviteli, adminisztracios feladatait, a
dontések végrehajtasat a Hivatal latja el

54.§ A helyi onkormdanyzati képviselok és a polgarmester osszeférhetetlenségével, a
vagyonnyilatkozataik kezelésével és ellendrzésével kapcsolatos feladatokat, valamint az
egyéb, jogszabaly altal eldirt kotelezd bizottsagi feladat- és hatdskoroket a
Vagyonnyilatkozat Nyilvantart6 és Ellendrz6 Bizottsag latja el.

IV. fejezet
A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT

55.§ A telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat képviselo-testiilete sajat hataskorében hatarozza
meg szervezeti és mitkddési rendjét.

56.§ (1) Amennyiben a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat jogainak gyakorlasdhoz a
képviselé-testiilet dontése sziikséges, a nemzetiségi Onkormanyzat erre iranyul6
kezdeményezését a képviseld-testiilet koteles a kovetkezd lilésén napirendre tlizni.

(2) A képvisel6-testilet a nemzetiségek jogairol szo6lo 2011 évi CLXXIX torveény
(tovabbiakban: Njt.) 81.§-dban meghatdrozott targykorokben dnkormanyzati dontést
csak a nemzetiségi Snkormanyzat egyetértésével hozhat.

(3) A nemzetiségi intézmények vezetbinek kinevezéséhez, illetdleg a nemzetiséghez
tartozok képzésére is kiterjed6 képviselo-testilleti dontéshez az Njt. 81.§ (2)
bekezdésében foglaltak szerint a nemzetiségi 6nkormanyzat egyetértése sziikséges.

(4) A nemzetiségi onkormanyzat a (2) — (3) bekezdésben meghatarozott jogat az Njt.
83.8 (4) bekezdésében meghatarozottak szerint gyakorolhatja.

(5) Az Nijt. 80.§-ban foglalt kérdések tekintetében az onkormanyzat és a telepiilési
nemzetiségi onkormanyzat kozott 1étrejott egytittmakodési megallapodast a 5. szamu
fiiggelék tartalmazza.

57.§ (1) A képvisel6-testiilet az éves koltségvetési rendeletében e célra biztositott Gsszeg
erejéig a nemzetiségi dnkorményzat miikddéséhez onkormanyzati tamogatast nyujthat.
(2) A nemzetiségi nkormanyzat feladat- és hataskore ellatashoz sziikséges, a telepiilési
onkormanyzat tulajdondban 1év6 vagyon tekintetében a vagyon hasznalatara
vonatkozé egyiittmiikodési megallapodasban foglaltak vagyontargyak tekintetében, az
egyiittmitkodési megallapodasban foglaltak szerint biztositani kell nemzetiségi
6nkorméanyzat haszndlati jogat, azonban ez nem akaddlyozhatja a telepiilési
onkormanyzat feladat- és hataskorének ellatasat.
(3) A nemzetiségi onkormanyzat sajat hataskorében hatarozza meg:
a) az onkorményzat vagyonan beliil a részére elkiilonitett vagyon
hasznalatat,
b) koltségvetését, zarszamadasat, a képvisel6-testiilet altal rendelkezésre

bocsatott forrasok felhasznalasat.
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58. § A képviseld-testiilet iilésein a nemzetiségi dnkormanyzat képviseld tagja anyanyelvét is
hasznalhatja. Ha a felszolalas valamely nemzetiség nyelvén hangzott el, a felszolalas
magyar nyelvil szovegét vagy annak tartalmi kivonatat az ilés jegyzokonyvéhez csatolni
kell.

V. fejezet

A POLGARMESTER, AZ ALPOLGARMESTER, A JEGYZO

59.§ (1) A polgarmester a képviselo-testiilet elndke, aki felelés az 6nkormanyzat egészének
muikodéséért.

(2) A polgarmester biztositja az onkormanyzat demokratikus mikkodését, széleskort
nyilvanossagat. Tevékenységével hozzajarul a telepiilés fejlodéséhez, elsddleges
feladata a telepiilés fejlesztése, a kozszolgaltatasok szervezése, a tarsadalmi
szervezetekkel, a lakossag dnszervez6do kozosségeivel egyiittmiikodve.

(3) A polgarmester az nkormanyzati, valamint az allamigazgatasi feladatait, hataskoreit a
Hivatal kézremiikodésével latja el.

(4) A polgéarmester fobb feladatai:

a) atelepiilés fejlddésének eldsegitése,

b) a helyi kozszolgaltatasokrol valé gondoskodas,

¢) az dnkormanyzat vagyonanak megdrzése és gyarapitasa,

d) az 6nkormanyzat gazdalkodasi feltételeinek megteremtése,

e) a demokratikus helyi hatalomgyakorlas, a kozakarat érvényesiilésének a
biztositasa,

f) a nyilvanossag megteremtése, a helyi forumok szervezése,

g) a lakossag 6nszervezdd6 k6zosségeinek a tamogatasa, a sziikséges egytlittmiikodés
kialakitasa, kapcsolattartas,

h) az 6nkorményzati intézmények mikodésének ellendrzése, segitése, 1)

a jogszabalyok szerinti munkaltatdi jogkorok gyakorlasa,

j) maga, vagy az altala megbizott személy utjan elldtja a képviselO-testiilet
tulajdonosi képviseletét az Snkormanyzat vallalkozasaiban, a kiilon rendeletben
meghatérozottak szerint,

k) a képvisel6-testilet miikodési feltételeinek megteremtése, munkdjanak
megszervezese,

1) a képviselo-testiilet tagjai és bizottsdgai munkajanak segitése,

m) a képviseld-testiilet dontéseinek eldkészitése, a dontések végrehajtasanak
megszervezeése €s ellendrzése,

n) a képvisel6-testiilet munkatervének eldkészitése, benytjtasa, végrehajtasa.

(5)A polgarmester részletes feladat- és hataskorét a jogszabalyok és a képvisel6-testiilet
dontései hatarozzak meg.

60.§ Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval latja el feladatat.

61.8 (1) A jegyz6 f6bb feladatai:
a) vezeti a Hivatalt, elkésziti a Hivatal szervezeti és mikodési szabéalyzatanak,
valamint  mellékleteinek  javaslatit, gondoskodik azok folyamatos
aktualizalasarol, sziikség szerinti modositasarol,
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b.) elkésziti a koztisztviselok ~munkakori leirdsat a  koztisztviseloi
teljesitménykovetelményeket  és  teljesitményértékelést,  valamint a
koztisztvisel6k mindsitését,

¢) sajat hataskorébe tartozd ligyekben szabalyozza a kiadmanyozés, az utalvanyozas
¢s az ellenjegyzés rendjét,

d) tajékoztatast ad a polgarmesternek, a képvisel6-testiiletnek, a bizottsagoknak
az 6nkormdanyzat munkajat érintd jogszabalyokrol, jogszabaly-valtozasokrdl,

e) a képviselb-testiilet iilésein gondoskodik a jegyzokonyvvezetdi feladatok
ellatasarol,

f) tajékoztatja a képviselo-testiiletet a Hivatal munkajarol, az tigyintézésrol,

g) gondoskodik az 6nkormanyzati rendeletek kihirdetésérol és végrehajtasarol,

h) gondoskodik a Hivatal dolgozdinak rendszeres képzésérol, tovabbképzésérol,

i)  utalvanyozza  vagy  ellenjegyzi az  Onkormanyzati  pénzligyi
kotelezettségvallalasokat.

(2) A jegyzé részletes feladat- és hataskorét a jogszabalyok és a képviseld-testiilet
dontései hatarozzak meg.

(3) A jegyz6t megilleti a jog, hogy a képviselS-testiilet iilésén a targyalt témékhoz
hozzaszoljon, felszélalasaban elmondja a témaval kapcsolatos véleményét, meglatasat,
kérdést tehet fel, és javaslatot tehet.

62.§ A jegyz6i feladat- és hataskoroket a jegyzo tartos tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén a
Hivatal szervezeti és mikodési szabalyzatiban jegyzé helyettesként megjelolt
koztisztviseld latja el, €s helyettesiti a jegyzot.

VI. fejezet

A KEPVISELO-TESTULET HIVATALA

63.§ (1) Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény
(tovabbiakban: Mét.) 84.§ (1) bekezdésben meghatarozott feladatkort Matramindszent
Kozség Onkormanyzatdval és Doroghaza Kozség Onkormaényzataval kotott
megallapodas alapjan a Matramindszenti Kozos Onkormanyzati Hivatal
(tovabbiakban: Hivatal) 1atja el. Szuha kozségben a Hivatal kirendeltsége milkodik.
(2) A Hivatal belsé szervezeti tagozddasat, munkarendjét és tigyfélfogadasi rendjét a
képviselo-testiilet kiilon dontésében hatarozza meg.
(3) A Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatat a 6. szdmu fiiggelék tartalmazza.

VILI. fejezet
AZ ONKORMANYZATI GAZDALKODAS ALAPJAI

64.§ (1) Az o6nkormanyzat a Mot., valamint az 4llamhéztartasrol szol6 2011. évi CXCV.
torvény, és a végrehajtasi rendelet rendelkezései szerint, koltségvetési rendelet alapjan
gazdalkodik.

(2) Az onkormanyzati vagyongazdalkodas szabalyait kiilon Onkorményzati rendelet
allapitja meg.
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(3) A képviselé-testiilet az Onkorményzat gazdalkodasanak belsd ellendrzésérdl
kiiléon megallapodas utjan gondoskodik.

VIIL
fejezet

LAKOSSAGI FORUMOK,
KAPCSOLATTARTAS

65.§ A Kképviselo-testiilet lakossagi forumok szervezésével lehetdséget teremt az
allampolgarok ¢és kozosségeik szdmara a helyi tigyekben valdé részvételre, a
tajékoztatasra, vélemény-nyilvanitasra:

a) a képviselo-testiilet évente egy alkalommal falugytlés keretében tajékoztatot
ad a szuhai lakossag és az 1idiil6 tulajdonosok részére az elmult iddszak
gazdalkodasardl, a koltségvetésr6l, a vagyoni helyzetrdl, a célkitlizések
megvalosulasardl, fejlesztésekrol, tervekrél, valamint a fontosabb
Onkormanyzati témakrol;

b) a képviselo-testillet a Mot.. 54.§-a szerint kozmeghallgatast tart. A
koézmeghallgatason felmeriilt kérdésekre szoban, vagy sziikség esetén 15
napon beliil irdsban valaszolni kell.

66.§ A Képviseld-testiilet az éves koltségvetésben meghatarozott sszeg erejéig anyagilag is
tamogatja a lakossag onszervez0d6 kozosségeinek, igy kiilondsen a helyi egyesiiletek,
klubok, telepiilési érdekeket szolgald alapitvanyok mikodését, a telepiilésnek hirnevet
szerz6, vagy azt Oregbitd személyek, szervezetek tevékenységét, és veliik
egyuttmiikodik.

IX.
fejezet

AZONKORMANYZAT
EGYUTTMUKODESEI

67.§ A képvisel6-testiilet feladatai ellatdsa érdekében megallapodason lapuld
egylittmikodések létrehozasara torekszik. Egytittmlkodési megallapodés koétésére a
képvisel6-testiilet jogosult. A megallapodast a képviselo-testiilet dontése alapjan a
polgarmester irja ala.

X.
fejezet

ZARO
RENDELKEZES
68.§ (1) Ez a rendelet a kihirdetését kvetd napon 1ép hatalyba.
(2) A hatalyba Iépéssel egyidejlileg hatalydt veszti Szuha Kozségi Onkorményzat
képvisel6-testiiletének a szervezeti és miikodési szabalyzatrdl sz6l64/2011.
(II1.31.) 6nkorményzati rendelete.

Szuha, 2013. maéjus 27.



Té6th Zoltan Istvan sk. Bata Jozsef sk.
polgarmester jegyz6

Kihirdetési zdradék:

A rendelet kihirdetve: 2013.mdjus 28.-dn

Szuha, 2013. mdjus 28.

Bata Jozsef sk.
Jegyzd

(. 2. . O Médositotta a 8/2013.(V. 28.) szamu Snkorményzati rendelet, hatalyos
2019.08.28.-t6l

) Hatalyon kiviil helyezte a 8/2013.(V. 28.) szamu énkormanyzati rendelet, hatalytalan
2019.08.28.-t61



MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

mely létrejétt a Méatramindszenti K6z6s Onkormanyzati Hivatal (3155 Métramindszent, Kossuth tér
25., képviseli: Damkd Lilla jegyz6), mint 6nalldan miikodd és gazdalkodo koltségvetési szerv (a
tovabbiakban: Hivatal),

valamint a Szuhai Kikerics Ovoda (3154 Szuha, Kossuth tt 86., képviseli: Jakabné Jakab Alexandra
ovodavezets), mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv (a tovabbiakban:
Ovoda) kozstt az allamhéztartésrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI11.31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 9.§ (5) bekezdése szerint:

L. A munkamegosztis altalanos szempontjai
Az 6nalloan mikodo és gazdalkodo Hivatal azonosito adatai:

Név: Matramindszenti K6zés Onkormanyzati Hivatal
Cim: 3155 Matramindszent, Kossuth tér 25.

Adészam: 15808574-1-12

Torzskdnyvi azonosité szama: 808576

Statisztikai szamjel: 15808574-8411-325-12

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6é Ovoda azonosito adatai:

Név: Szuhai Kikerics Ovoda

Cim:. 3154 Szuha, Kossuth 1t 86.
Adészam: 15826446-2-12

Torzskonyvi azonosité szama: 826446
Statisztikai szamjel: 15826446-8510-322-12

Az Ovoda elbiranyzatai tekintetében — az Avr. 9.§ (1) bekezdése alapjan — a tervezési, gazdalkodasi,
finanszirozasi, adatszolgéltatisi ¢és beszamolasi, tovabba a mikddtetésével, iizemeltetésével, a
beruhézésokkal, a vagyon hasznalataval, hasznositéséval, védelmével kapcsolatos feladatainak
ellatisara a Képviselo-testiilet a Hivatalt jelolte ki, mely felelés a pénziigyi, szamviteli rend
betartasaért.

A Hivatal és az Ovoda megallapodasanak célja az, hogy a hatékony, szakszerii és észszertien takarékos
intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeit teremtse meg. A megallapodas nem csorbithatja az
Ovoda gazdalkodasi, szakmai dontésjogi rendszerét, 5nall6 jogi személyiségét és feleldsségét.

Az Ovoda az elSiranyzatok feletti rendelkezés szempontjabol teljes jogkdrrel rendelkezik. A sajat
koltségvetésében jovahagyott eldiranyzatok felhasznalasaért felel, ezen felill koteles feladatai
ellatasardl, munkafolyamatai megszervezésér6l oly modon gondoskodni, hogy az biztositsa a
koltségvetésben a részére megallapitott eldiranyzatok takarékos felhasznalasat.

A Hivatal vezetdje és az Ovoda vezetdje kozosen felelések a munkamegosztds megszervezéséért
végrehajtasaért, az éves koltségvetésben és annak modositasaiban meghatarozott eldiranyzatok
figyelemmel kiséréséért és betartasaért, tovabba a munkafolyamatba épitett ellendrzésért.



Az Ovoda a szamviteli politika keretében elkészitendd szabélyzatokat, szamlarendet, eszkozok és
forrasok leltarkészitési szabélyzatat, az eszkozok és forrasok értékelési szabélyzatit, valamint a
gazdalkodasi szabalyzatat, pénzkezelési szabélyzatt, az egyéb pénziigyi szabalyzatokat elkésziti, az
abban eldirtakat kotelez6 érvénnyel betartja.

A Hivatal pénziigyes munkatarsa gondoskodik arrdl, hogy az éltala vezetett szamviteli (fékdnyvi)
konyvelésben elkiilonitetten szerepeljenek az Ovoda gazdasigi eseményei. A Hivatal ellatja
azokat a feladatokat, melynek személyi és targyi feltételei az Intézménynél nem adottak, igy pl.

termindlon  torténd utalds, szallitéi allomanyok kezelése, elbiranyzatok mddositésa,
atcsoportositasa, stb.

Az Ovoda az alapfeladatai ellatasat szolgald személyi juttatdsokkal és az azokhoz kapcsolddd
jarulékok és egyéb kozterhek elSiranyzataival jogszabalyi felhatalmazas alapjan minden esetben,
egyéb eldiranyzatai felett jelen munkamegosztasi megallapodas alapjan rendelkezik.

Az egyiittm(ikddés az intézmény jogi személyiségét és jogszabalyi keretek kozott szakmai
Onalldsagat nem érintheti.

Ezen megéllapodas - fentiek értelmében — kizdrolag meghatdrozott pénziigyi, ¢és
vagyongazdélkodasi feladatok ellatasara vonatkozik.

Az Ovoda vezetéje az altala ellatott gazdalkodasi, miiszaki, szamviteli feladatok végrehajtasaért, a
személyi juttatds és ahhoz Kkapcsolodd jarulékok és egyéb kozterhek elbirdnyzatai feletti
feliigyeletért és azok felhasznalasaért egy személyben felel.

A Hivatal pénziigyes munkatirsa felelss a munkamegosztiasban meghatarozott feladatok
végrehajtisanak megszervezéséért, a jogkorébe tartozéd feladatok eldirasszerli végrehajtasaért, a
mindenkori koltségvetési eldiranyzatok betartdsanak ellendrzésért.

II. A munkamegosztis teriiletei, feladatai a gazdalkodds soran

1. A Kkoltségvetés tervezése

Munkamegosztas a koltségvetés tervezésének idészakéban

Az Ovoda:

- a koltségvetési koncepcié Osszedllitasahoz, a kdzponti koltségvetési torvényjavaslat figyelembe
vételével javaslatot tesz a milkodésiikhdz sziikséges személyi és targyi feltételek mennyiségi és
érték adataira, a feldjitasi és fejlesztési igényeikre, a jegyzd altal megadott szerkezetben €s
id6pontban;

- a koltségvetési koncepcid, valamint a kdzponti kdltségvetési torvény eléirasait figyelembe véve
elkésziti a sajat koltségvetési tervét, terv igényét, melyet minden év janudr 15. napjaig eljuttat a
jegyz6hoz;

- gondoskodik az intézményi koltségvetés véleményezésére jogosult szervezetek Osszehivasarol,

ro

véleményiik Hivatalhoz torténd tovabbitasarol.

A Hivatal:

- az Ovodéval egyiittmiikddve szolgéltat adatot az Snkorményzat kéltségvetési koncepeidjahoz,

- a koltségvetési koncepcid képviseldtestiileti elfogadasa (hatdrozat hozatala) utén, az abban
foglaltak figyelembevételével alakitja ki sajat és az Ovoda el6irdnyzatait.



- eldkésziti a képviseltestiilet iiléseire az intézményt érint6 eléterjesztéseket, azokhoz

informacidkat szolgaltat,
- a Hivatal a koltségvetési rendelet elfogadasat kovetben gondoskodik az eldirdnyzatok
elkiilonitett nyilvantartisarol, az intézmény bevonasaval gondoskodik az elemi kdltségvetés

o

elkészitésérol €s kincstar részére torténd tovabbitasarol,

- a Hivatal gondoskodik az analitikus nyilvantartisok év eleji megnyitdsardl, vezetésérdl és
egyeztetésérol,

- az vodaval kozosen figyelemmel kiséri a koltségvetési eldiranyzatok alakuldsat.

2. Az éves koltségvetési eldiranyzatok médositasa

Az Ovoda eléiranyzat-felhasznalasi és eldiranyzat-modositési hataskorét — a koltségvetési rendeletben
meghatarozott médon — 6nalléan gyakorolja és err6l a Hivatalt folyamatosan tajékoztatja. Sajat
hataskorben végrehajtott eldiranyzat-novelés esetében a megemelt elSirdnyzatot kozli az Ovoda a
pénziigyi munkatérssal és egyuttal megjeloli az emelés fedezetét is (bevételi tobblet teljesitése, vagy
bevétel elbirasa).

Az Ovoda médositasi igényét a Hivatal felé folyamatosan, — az elsd negyedév kivételével — a tervezett
testiileti iilés iddpontjat megeldzden 15 munkanappal jelzi. Az eldiranyzat médositasat a Hivatal is
kezdeményezheti, melyben megjelsli annak fedezetét (4tvett pénzeszkdz, bevételi tobblet stb.), €s a

kiadasi elSiranyzatot, amelyre a felhasznalas torténik.

Az Ovoda vezetdje irasban rendelkezik sajat intézménye kiemelt eldiranyzatanak megvaltoztatasarol,
melyrél a Hivatal a legkdzelebbi elSiranyzat-modositds soran a képviselS-testiiletet tajékoztatja, a
képviselo-testiilet rendeletét modositja.

Az dnkormanyzat altal elrendelt eléiranyzat-modositas végrehajtasért az intézményvezetd és a Hivatal
pénziigyi munkatérsa egyiittesen feleldsek.

3. A személyi juttatasokkal (munkabérekkel) és munkaerével valé gazdialkodas
(bérgazdalkodas) szabalyai

Az Ovoda vezetdje ©nalld bérgazdalkodasi jogkort gyakorol. Az Aallascserékbdl keletkezett
bérmegtakaritast, tovabba a tavollétek miatt bérmaradvanyt — az Ovoda a Hivatallal tortént egyeztetés
utan hasznalhatja csak fel. Az Ovoda vezet6je a munkaltatéi intézkedésekrdl tajékoztatia a Hivatal

vezetojét.

Az 6nkormanyzat képviselo-testillete altal a koltségvetési rendelettel jovahagyott létszamkerettel az
Ovoda onalléan gazdalkodik. A munkaltatoi jogok gyakorlasa az Ovoda vezetbjének feladat- és
hataskore. A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos ligyintézes
(kinevezési okirat, atsorolas, munkaszerz6dés, megbizasi dij, jogviszony megsziintetése, elszamol6 lap
elkészitése, aldiratasa), valamint az alairt okiratok Magyar Allamkincstarhoz torténd tovabbitasa az
Ovoda feladata. Az Ovoda vezet6jének jogviszonyaval kapesolatos okiratok elkészitése és tovabbitasa
a Hivatal feladata.

Az Ovoda a személyi jellegli kifizetések szamfejtéséhez sziikséges adatokrol, a munkabdl vald
tavolmaradasrél, a betegszabadsig igénybevételérdl havi jelentést készit, amit legkésébb a targyhd
utolsé munkanapjaig megkiild a Hivatalnak, aki a Magyar Allamkincstar felé tovabbitja. Az Ovoda
ellendrzi a bérjegyzékek adattartamanak valodisagat, eltérés esetén a hibat jelzi a Hivatal felé, aki
tovabbitja azt a Magyar Allamkincstar részére.



Az Ovoda vezetdje felel azért, hogy a munkaers- és bérgazdalkodas, a személyi juttatasok és egyéb
juttatdsok megallapitisa és kifizetése a jogszabalyoknak, belsd szabalyzatoknak és az 6nkormanyzat
képvisel6-testiilete dontésének megfelelben torténjen. Illetményeldleg — a jegyz6vel tortént egyeztetést
kévetden — az Ovoda vezetdjének engedélye alapjan fizethetd ki.

4. Fokonyvi konyvelés és részletezé nyilvantartisok vezetésének rendje

A fokonyvi konyvelést, az eldiranyzatok és azok modositdsanak nyilvantartasat, a konyvelési
feladatokat, az dsszevont szamviteli rend betartasaval a Hivatal latja el.

A szamvitel részét képez6 részletezd nyilvantartasok egyes teriileteinek ellatasa a kovetkezOk szerint
torténik:

- a készletek analitikus nyilvantartasat az Ovoda végzi. Ennek sordan a bevételezések,
felhasznalasok és mas csokkentések, illetve novekedések alapbizonylatait kiallitjak,
folyamatosan egyeztetnek a fékonyvi konyveléssel és a sajat intézményik kiilonb6z6
munkahelyeivel.

- A befektetett eszkozokkel kapcsolatos részletezd nyilvantartast (ideértve a kis értékii targyi
eszkozoket is) a Hivatal végzi.

- Az Ovoda elbkésziti és végrehajtia az esedékes selejtezéseket és gondoskodik azok
eloirasszer(i bizonylatolasardl.

- A nyilvantartasi és selejtezési feladatok elokészitése és végrehajtasa a leltarozasi és selejtezési
szabalyzat alapjan torténik.

- A nyilvantartasok alapjan adatot szolgaltat az allami normativdk igényléséhez és
elszamolasahoz. Az adatszolgaltatasért az Ovoda vezetdje felelésséggel tartozik.

- Az Ovoda hataskorébe tartozé kozponti kéltségvetési kapcsolatokbdl szarmazo tdmogatésokat
alatamaszté adatokrol (pl. gyermeklétszam, pedagéguslétszam stb.) — a vonatkozo
jogszabilyokat figyelembe véve — az Ovoda vezetdje nyilvantartdst vezet, errdl adatot
szolgaltat a Hivatal részére.

- A Hivatal vezeti az Ovoda tamogatasainak nyilvantartasat. Az Ovoda vezetbje kételes a
timogatasi szerz6dés egy masolati példanyat a Hivatal részére atadni. A dokumentumnak
részletesen tartalmaznia kell a sajat forras sszegét, a palyazaton elnyert dsszeget, tovabba a
felhasznalas megnevezését. Az elnyert Gsszeggel vald elszamolasért minden esetben az Ovoda
vezetdje a felelds.

- Az Ovoda vezeti dolgozénkénti részletezésben a munka- és véd6ruhazati nyilvantartast.

- Az Ovoda vezeti a jelenléti iveket, szabadsagok nyilvantartasat, melyrl a Hivatal részére
adatot szolgaltat, a Hivatal a KIRA rendszerben végzi az adatszolgaltatast a Magyar
Allamkincstar felé. ‘

- A Hivatal vezeti az id6beli elhatarolasokkal kapcsolatos részletezd nyilvantartast.

5. Pénzkezelés, pénzellitas rendje

Az Ovoda 6nallé bankszamlaval rendelkezik, sajat bevételei, az atvett pénzeszkozei,
tamogatasai, és az iranyitdszerv altal ny(jtott intézményfinanszirozas bevételei itt jelennek meg.
Az intézményfinanszirozasra vonatkoz$ szabalyokat az 6nkormanyzat koltségvetési rendelete
tartalmazza.

A bankszamla feletti rendelkezési jogosultsig a Bankszdmlaszerz6dés alapjan torténik. A
bankszamlarol utalast teljesiteni utalvanyozast kdvetden a Hivatal jogosult.



Az intézménynél hazipénztiar miikodik, az erre vonatkozd részletes szabalyokat az intézmény
Pénzkezelési szabalyzata tartalmazza. '

A hazi pénztarban torténd készpénzforgalom elszdmoldsahoz sziikséges bizonylatok alaki és
tartalmi kovetelményeknek valé megfelelése az intézmény feleldssége.

Az Ovoda dolgozoi részére a rendszeres bér- és bérjellegli kifizetések teljesitésére lakossagi
folydszamlara torténd kiutalassal kertl sor.

6. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés,
érvényesités, teljesités igazolas

A gazdalkodasi és ellendrzési jogkdrok gyakorlasara vonatkozo altalanos szabalyokat az Ovoda
Szamviteli rendje tartalmazza.

Az intézmény Onalld gazdalkodasi szabdlyzattal rendelkezik amely szabalyozza
Kotelezettségvallalas, utalvanyozéds, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités igazolds
rendjét.

A gazdalkoddsi jogositvanyok betartdsa mellett az Avr.-ben elbirt Osszeférhetetlenségi

kovetelményeket figyelembe kell venni

7. A miikodtetés, felujitasi, beruhazasi tevékenységek tervezése, bonyolitasa,
vagyon hasznalata

Az Ovoda mitkddtetési feladatai koziil az Ovoda latja el az alabbiakat:

- gondoskodik a munkaer6 foglalkoztatasarol, szervezi, iranyitja a foglalkoztatottakat,

- gondoskodik az Ovoda iizemeltetésérél, ezen beliil kiemelt feladata a tevékenysége
ellatasahoz  sziikkséges  irodaszer, nyomtatvany, konyvek, folyoiratok, egyéb
informaciohordozok, a folyamatos intézményi miikddtetést biztositd készletek, karbantartasi
anyagok beszerzése, egyéb szakmai készletbeszerzések,

- gondoskodik a meglévd vagyontargyak folyamatos karbantartasardl, a nyari karbantartasi
munkdkrol a Hivatallal egyeztet.

Az intézményi feljitasi terveket Szuha Kozség Onkorményzata hatdrozza meg, melyeket
koltségvetési rendeletében rogzit. A felljitasok és épitési jellegii beruhazasok elokészitése, bonyolitasa
a Hivatal feladatat képezik, ezekkel kapcsolatosan az intézménynek gazdalkodasi feladatai nincsenek.
Amennyiben a beruhazas, felujitas forrasa palyazati pénzeszkoz és nem igényel forrast, az Ovoda
vezetdje a koltségvetési rendelet alapjan kap felhatalmazast eljarni.

A vagyonkezelés feladatainak ellatasa az Ovoda alapité okiratanak 19. pontja szerint torténik.
8. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellenérzés

Az Ovoda belss kontrollrendszerének kialakitisa és mikddtetése tekintetében a Hivatal belsd
kontrollrendszere az iranyadd, a jelen Megéallapodasban foglalt sajatossagok alkalmazasaval. Az
Ovoda belsé ellendrzését a Hivatal altal megbizott belsé ellendr végzi el, az elfogadott éves ellendrzési
munkaterv alapjan. AZ_Ovoda vezetdje felelds az intézményén beliil a folyamatba épitett, eldzetes és
utolagos vezetdi ellendrzés megszervezéséért és hatékony miikodtetéséért.

9. Informiciéaramlas, adatszolgaltatis, beszamolas



Az informécidaramlds a Hivatal és az Ovoda kozott a megallapodas fenti pontjaiban rogzitettek szerint
mindkét  szerv  feladata. A kiilonboz$ szintli  gazddlkodasi  jogszabalyokban  eléirt
informacidszolgaltatasi kotelezettség tovabbitésa, a tovabbitast megelézé adategyeztetés, adatgytlijtés a
Hivatal feladata. Az Ovoda azonban kételes azon dokumentumokat, illetve nyilvantartasokat vezetni
és azokat rendelkezésre bocsatani, amelyek lehetévé teszik a Hivatal 4ltal torténd
informécidszolgaltatast.

A Hivatal pénziigyi munkatirsa az Ovoda koltségvetésének teljesitésérél havonta pénzforgalmi
beszamoldt készit. A Hivatal elkésziti a koltségvetési és mérlegjelentéseket, éves és évkozi
beszamolot. A kéltségvetési maradvany kimutatasa, indokolasa az Ovoda kozremikodésével torténik.

Az Ovoda vagyoni és penziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata. Az Ovoda beszamolojat a
Hivatal koteles rogziteni a Magyar Allamkincstér altal megadott hataridoig.

A konyvviteli mérleg alatimasztasat szolgald leltarozds (mennyiségben, egyeztetéssel) elvégzésének
iddpontjait, feleldseit és helyszineit a leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat tartalmazza.

A Hivatal kételes pénzforgalmi informaciét szolgaltatni az Ovoda részére, melynek a kéltségvetési €s
mérlegjelentés megkiildésével tesz eleget.

Az Ovoda kételes adatot szolgaltatni:

- az allami normativak igényléséhez, illetve elszamol4sahoz,
- az éves koltségvetés elkészitéséhez,
- akoltségvetési jelentésekhez, valamint a mérlegbeszamolokhoz.

Az Ovoda koteles beszémolni és tdjékoztatni a jegyzét minden olyan eseményrél, amely a
gazdalkodast befolyasolhatja.

10. Kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa
A kozbeszerzési terv elkészitése az Snkorményzat kozbeszerzési szabalyzata alapjén, a Hivatal
feladata.
A kozbeszerzések lefolytatasat, dokumentalasat, nyilvantartasat, kozzétételi kotelezettségét az
onkormanyzat dontése alapjan a Hivatal, vagy kiilsé szolgaltat6 igénybevételével latja el.
11. Hatalyba lépés

Ez a munkamegosztasi megallapodas 2019. augusztus 27. napjan 1ép hatalyba.

Szuha, 2019. augusztus 26.
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ZARADEK:
A munkamegosztasi megallapodast Szuha K6zség Onkormanyzat Képviseld-testiilete 47/2019.
(VIIL.26.) szam1 hatdrozatdval jovahagyta.



